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Drop off & Pick up Manual  
 

  واصطحاب الطلبة من وإلى المدرسةدليل توصيل  
 

In implementation of Mashrek International School 

Strategic Plan, and the importance of maintaining the 

safety and security of all members of the school 

community, we have prepared this guide to facilitate and 

regulate the drop off & pick up process. 

 

 سة المشرق الدولية، وأهمية الحفاظتطبيقاً للخطة الاستراتيجية لمدر 

على أمن وسلامة جميع أفراد المجتمع المدرسي فقد تم وضع هذا 

الدليل لتسهيل وتنظيم عملية توصيل واصطحاب الطلبة من وإلى 

 المدرسة بأمان.

 

To this end, the security staff at the school gate were 

trained, and assigned ushers to help them in making sure 

students arrives to the school premises safely. 

 

ولتحقيق هذه الغاية فقد تم تدريب موظفي الأمن المتواجدين عند بوابة  

المدرسة، وتعيين مرشدين لمساعدتهم في التأكد من وصول الطلبة 

 إلى داخل الحرم المدرسي بأمان.

 

The cooperation of parents and the school will reflect 

positively on the security and safety of our students. 

Parents who escort their children to and from school 

are kindly requested to follow the instructions in this 

manual regarding the school's main street in front of 

the school gates. 

 

إن تعاون أولياء الأمور والمدرسة سينعكس إيجاباً على أمن وسلامة  

طلبتنا الأعزاء، لذلك يرُجى من الأهالي الذين يصطحبون أبناءهم 

من وإلى المدرسة اتباع الإرشادات التالية والخاصة بمنطقة شارع 

 المدرسة الرئيسي أمام بوابات المدرسة.
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First: Security Staff Duties (related to 
students drop-off and pick-up):   
 

الخاصة باصطحاب وتوصيل   أولاً: مهام موظفي الأمن 

 :الطلاب

 Organizing the vehicles movement in the 

students’ drop off and pick up designated 

lane. (Please refer to the below map) 

 

   تنظيم حركة مرور السيارات في المسرب المخصص

الرجاء الاطلاع على )لتنزيل واصطحاب الطلاب 

 . )الرسم

 

 Helping students getting out of the vehicles 

and facilitate their access to safe Pedestrian 

Lane. 

 

   مساعدة الطلبة في النزول من السيارات وتسهيل

 .بوابة المدرسةوصولهم بأمان إلى 

 

 

 

 

  

Important: 

Security Department employees are not allowed to 

drive, park or keep the keys of any of the vehicles 

belonging to parents, guests or staff. 

 

 هام:  

لا يسُمح لموظفي قسم الأمن باستلام مفاتيح أي من سيارات الأهالي 

 أو المعلمين أو الضيوف، أو قيادة سياراتهم لصفها بدلاً عنهم. 
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Second: The Parking Ushers Duties 
 

 ثانياً: مهام مرشدي المركبات: 

 Control the students’ movement in the drop 

off and pick up area, and ensure safety on 

the Pedestrian Lane 

 

   ،ضبط حركة الطلبة في منطقة توصيل واصطحاب الطلبة

 والتأكد من وصولهم إلى ممر المُشاة بأمان.

 

   

 Controlling movement of vehicles during 

the students drop off period using optical 

reflectors. 

 

   منع السيارات من التحرك أثناء مرور الطلبة أمام بوابات

المدرسة، وذلك باستخدام العاكسات الضوئية لإرشاد 

 السيارات للتحرك أو التوقف.

 

 Controlling the movement of staff vehicles 

entering the school’s campus in the 

morning. 

   أعضاء كادر المدرسة صباحاً ضبط حركة دخول سيارات

 إلى مواقف المعلمين داخل الحرم المدرسي.
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Third: Morning Drop Off: 
 

 ثالثاً: خط سير السيارات الصباحي: 

 There is a specific lane to drop off students 

in front of the main building gate, this lane 

continues to the primary school building if 

parents have primary school students to 

drop off in front of the primary school main 

gate. Parents can exit this lane at the end of 

the main building if they do not have 

primary school students. Please adhere to 

dropping off students inside this lane and do 

not drop them off in the parking areas for 

the safety of students. If parents want to 

drop their children inside the school, please 

park in the allocated parking areas and walk 

on the pedestrian path to reach the gate. 

(Please check the map) 

 

  أمام بوابة خاص  لتنزيل طلبة الاهالي   يوجد مســرب

باتجاه مبنى ويستمر هذا المسرب ، المبنى الرئيسي

المرحلة الابتدائية  هل طلاب فيكان لدى الأاذا الابتدائي 

لتنزيلهم أمام بوابة مبنى الابتدائي.  يستطيع الأهل 

الخروج من هذا المسرب عند نهاية المبنى الرئيسي اذا 

لم يكن لديهم طلاب في المرحلة الابتدائية. الرجاء التقيد 

بتنزيل الطلاب داخل هذا المسرب وعدم تنزيلهم في 

لك لسلامة خصصة لاصطفاف السيارات وذمالمناطق ال

الطلاب.  في حال رغب الأهل بتوصيل أبنائهم داخل 

المدرسة، الرجاء الاصطفاف في المواقف الخاصة 

 )الرجاءوالسير على ممر المشاة للوصول الى البوابة.  

 الاطلاع على الرسم (

 Please take into consideration that you need to 

drop off your children efficiently to ensure an 

effective traffic flow. 

 

  ة حيث أن هذه الرجاء مراعاة سرعة نزول الطلب

 .المنطقة مخصصة لذلك

 

 Parents who are using Parking (shown in the 

diagram below), are kindly requested to detour 

at the end of the street after the buses gate, in 

order to allow buses to enter their parking 

location. 

 

   لمستخدمي مواقف الأهالي )المُوضّحة في الرسم

أدناه(، يرُجى الالتفاف في نهاية الشارع أي بعد 

بوابة الباصات، لعدم إعاقة عملية دخول الباصات 

 إلى المواقف الخاصة بهم لتنزيل طلبتهم بأمان. 
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 Fourth: Afternoon Pick up: 
 

 رابعاً: خط سير السيارات المسائي: 

 There is a specific lane to pick up students 

in front of the main building gate, this lane 

continues to the primary school building if 

parents have primary school students to 

pick up in front of the primary school main 

gate. Parents can exit this lane at the end of 

the main building if they do not have 

primary school students. Please adhere to 

picking up students inside this lane and do 

not pick them up from the parking areas for 

the safety of students. If parents want to 

pick up their children from inside the 

school, please park in the allocated parking 

areas and walk on the pedestrian path to 

reach the gate. (Please check the map) 

 

 Please take into consideration that you are 

requested to pick up students efficiently to 

ensure an effective traffic flow. 

 

  أمام بوابة خاص  لاصطحاب طلبة الاهالي   يوجد مســرب

 يباتجاه مبنى الابتدائ ويستمر هذا المسرب، المبنى الرئيسي

هل طلاب في المرحلة الابتدائية لاصطحابهم اذا كان لدى الأ

الأهل الخروج من هذا أمام بوابة مبنى الابتدائي.  يستطيع 

المسرب عند نهاية المبنى الرئيسي اذا لم يكن لديهم طلاب في 

ا الطلاب داخل هذباصطحاب المرحلة الابتدائية. الرجاء التقيد 

خصصة مفي المناطق ال اصطحابهمالمسرب وعدم 

لاصطفاف السيارات وذلك لسلامة الطلاب.  في حال رغب 

داخل المدرسة، الرجاء من أبنائهم  باصطحابالأهل 

الاصطفاف في المواقف الخاصة والسير على ممر المشاة 

 البوابة.  )الرجاء الاطلاع على الرسم(للوصول الى 

 

 

 

 

 

 

  الرجاء مراعاة سرعة اصطحاب الطلبة مساءً من أمام بوابة

المدرسة، وذلك منعاً لتكدس السيارات أمام البوابة مما يتسبب 

 الشارع.بإعاقة حركة السير في 

 

 We would like to draw your attention to an 

alternative route, through Bader area. Using 

this route will reduce the number of vehicles 

detouring in the school’s main street. (Please 

follow the yellow dots on the map below, 

which shows the above mentioned route). 

 

   ،نود التنويه إلى للتخفيف من الازدحام وتكدس السيارات

لمغادرة السيارات  - طريق بدر الجديدة -وجود طريق بديل 

بعد اصطحاب الطلبة دون الحاجة إلى الالتفاف في شارع 

المدرسة الرئيسي، مما سيساعد في تنظيم حركة السير وتقليل 

الازدحام، وسيكون عاملاً رئيسياً في حماية أبناءنا الطلبة من 

خطر السيارات خلال عملية الدوران في الأماكن الخاطئة. 

الصفراء في الخارطة أدناه، والتي توُضّح )يرُجى اتباع النقاط 

 طريق بدر الجديدة(.

 

 If parents decided to use the same street to 

return, they are kindly requested to detour 

at the end of the street after the buses gate, 

which will ensure the flow of traffic. (The 

red point shown in the below figure shows 

the detour location). 

 

   في حال رغبة الأهالي باستخدام نفس الشارع للعودة، يرُجى

الالتفاف في نهاية الشارع أي بعد بوابة الباصات، مما 

سيضمن استمرار حركة السير نزولاً وصعوداً دون أي عرقلة 

 الحمراء(.)مكان الالتفاف مُوضّح في الرسم أدناه بالنقطة 
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Fifth: Parents Parking Lots: 
 

 خامساً: مواقف سيارات الأهالي: 

 There are available parking spaces in front 

of the main building and primary building 

for parents who do not want to use the pick-

up and drop-off lane and would like to get 

to off to pick up and drop off their children 

inside the school 

   يتوفر أمام مبنى المدرسة الرئيسي ومبنى الابتدائي مواقف

مخصصة لاصطفاف سيارات الأهالي الذين لا يرغبون 

باستخدام مسرب الاصطحاب والتنزيل ويرغبون بالنزول 

 لمدرسة.  لاصطحاب أو توصيل  أبنائهم داخل ا

 

   

 Please do not park in front of the buses gate, 

or in the middle of the street. 

 

   يرُجى عدم اصطفاف السيارات أمام بوابة الباصات، أو في

 وسط الشارع.

 

 Please park between the yellow parking lines 

painted on the street. 

 

   السيارات بين الخطوط الصفراء يرُجى مراعاة اصطفاف

 المرسومة على الشارع.

 

 Please keep in mind to park vertically.    اصطفاف السيارات بشكل عامودييرُجى مراعاة 
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 Sixth: Important Instructions: 
 

 سادساً: تعليمات هامة: 

 Mashrek International School is a non-

smoking zone; therefore, parents and 

drivers are kindly requested to adhere to not 

smoking on the school premises during and 

after school hours. 

 

   مدرسة المشرق الدولية هي مدرسة خالية من التدخين، وبناء

تدخين في أي من مواقف السيارات عليه نرجو التقيد بعدم ال

الأربعة، أو أمام مدخل المدرسة، ويشمل ذلك أي شخص 

يتواجد أمام الحرم المدرسي سواء كان ولي أمر أو سائق، 

وذلك طوال ساعات الدوام الرسمي للمدرسة، وأوقات 

 الأنشطة المدرسية خلال أو بعد الدوام.

 

 To ensure the safety of students, all parents 

and drivers are requested to abide by not 

carrying weapons while on the school 

premises at all times. Members of the 

general public who are legally authorized to 

carry a concealed weapon are kindly 

requested to leave it in their vehicle when 

entering the school campus. 

 

   حرصاً على سلامة الطلبة، يرجى من جميع أولياء الأمور أو

السائقين التقيد بعدم اصطحاب الأسلحة داخل الحرم المدرسي 

في جميع الأوقات. وفي حال كانت طبيعة عمل ولي الأمر 

تستوجب حمله للسلاح، يرُجى تركه في السيارة عند الدخول 

 للحرم المدرسي.
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 Seventh: General Safety Instructions:  
 

 سابعاً: إرشادات عامة: 

We would like to draw your attention to general safety 

instructions while dropping off & picking up your 

children: 

 

إلى شروط السلامة العامة  نودُّ أن نلفت انتباه الأهالي وسائقي السيارات 

 عند اصطحابهم لأبنائهم صباحاً ومساءً:

 

 Expect the unexpected: Young students 

may run around vehicles even if they were 

with their parents. 

 

  :قد يرى السائق طفلا بصحبة ولي أمره،  توقع غير المتوقع

ولكن هذا يحتاج إلى المزيد من الحرص من قبل السائق، حيث 

 يمكن للطفل أن يركض بعيداً عن ولي أمره فجأة.

  

 Stop completely when you see the stop sign 

raised by the security staff or the parking 

ushers.  

 

   ًعند إشارة موظفي الأمن أو مرشدي المركبات. توقَّف تماما 

 

 Reduce the speed limit to 10 KM/H when 

reaching the school gate area: Faster 

driving means longer stopping distances. 

 

   كم/الساعة عند وصولك إلى  10تقيد بتخفيف السرعة إلى

حيث أن زيادة السرعة تؤدي إلى زيادة  منطقة بوابة المدرسة:

المسافة المطلوبة لتوقف السيارة، بالإضافة إلى أن حجم الطلبة 

 الصغير يزيد من الخطر المتوقع من السرعة.

 

 Be more careful when driving a 4x4 

vehicle: The vehicle’s height may prevent 

you from seeing small children around it. 

 

  التزم المزيد من الحذر في حال قيادتك لسيارات الدفع الرباعي: 

 حيث أن ارتفاعها لن يسمح لك برؤية الأطفال حول السيارة.

 

 Put away electronic devices: it is illegal to 

use a cell phone while driving as it reduces 

the driver’s reaction time.  

 

   يعُتبر مخالفاً  الأجهزة الخلوية خلال قيادة السيارةإن استخدام

 للقانون، حيث يتسبب بتشتيت انتباه السائق.

 

 Make eye contact with the child near your 

vehicle: It is not enough to know that you 

see him/her.  

 

   يراك جيداً تأكد من أن الطفل الذي يمر أمام سيارتك أو خلفها، 

 يكفي أن تراه أنت. فلا

 

   

 Follow the school's pick up & drop off 

rules to insure your child’s safety. DO NOT 

drop off your child across the street.  

 

  لى حفاظاً ع تقيدّ بالأماكن المخصصة لتوصيل واصطحاب الطلبة

تعريض وعدم شروط السلامة العامة المذكورة في هذا الدليل، 

حتى لو اقتضت الحاجة إلى زيادة فترة  ،الطلبة لعبور الشارع

 انتظارك أمام المدرسة. 

 

 Leave space between your vehicle and the 

vehicle in front of you to allow students to 

pass safely with their parents. 

 

   ترك مسافة واسعة بينك وبين السيارة التي احرص على

للسماح للطلبة بالمرور برفقة أولياء أمورهم بشكل  أمامك

 آمن.

 

 

 

 

  

It is our responsibility as a community to insure 

safety and security 

 

 إن الحفاظ على الأمن والسلامة هو مسؤوليتنا جميعاً  
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